      АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

     «ГЕРГЕБИЛЬСКИЙ РАЙОН»

                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «11» июня 2026 года

                                                                         № 01-05/55
                                                                с. Гергебиль

«Об утверждении форм и образцов документов 
административной комиссии 
Администрации МР «Гергебильский район».

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ                         «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 21.12.2021 № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации», Законом Республики Дагестан от 08.12.2006 № 72 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственными полномочиями Республики Дагестан по созданию и организации деятельности административных комиссий», Законом Республики Дагестан от 30.11.2006 № 73 «Об административных комиссиях в Республике Дагестан», Уставом МР «Гергебильский район», Администрация МР «Гергебильский район», постановляет:

1. Утвердить:

1.1. Образец Протокола о рассмотрении административной комиссией дела об административном правонарушении;

1.2. Утвердить форму протокола об административном правонарушении согласно 

1.3. Форму извещения о рассмотрении дела об административном правонарушении;

1.4. Образец запроса;

1.5. Журнал регистрации входящих документов;

1.6. Журнал регистрации исходящих документов;

1.7. Журнал регистрации протоколов об административных правонарушениях, поступивших на рассмотрение комиссии;

1.8. Журнал регистрации и учета дел об административных правонарушениях

1.9. Журнал учета постановлений, переданных судебным приставам-исполнителям;

3. Опубликовать настоящее Постановление на официальном сайте Администрации МР «Гергебильский район».

4. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального    опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы МР «Гергебильский район» - Маликова А.Ш.

Врио Главы
МР «Гергебильский район» 
                                                             М.Ш. Магомедов

У Т В Е Р Ж Д Е Н

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 г.  № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

ПРОТОКОЛ

о рассмотрении административной комиссией дела

об административном правонарушении № _____

«___» _____________ 20__ г.                                                                          _______________
    

Административная комиссия ____________________________________________________


                                                 (указывается полное наименование административной комиссии)

в составе
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

рассмотрела в ___________ заседании дело об административном правонарушении №___, 

                       (открытом/закрытом)

по части ____ статьи _____ Закона _______________________________________________
 

в отношении __________________________________________________________________

(указываются данные лица, в отношении которого возбуждено производство по делу)

(описывается событие рассматриваемого административного правонарушения)

На заседании административной комиссии явились: __________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Из вызванных в заседание административной комиссии лиц не явились:__________

Неявившиеся в заседание административной комиссии лица были извещены:_____ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Участникам производства по делу об административном правонарушении разъяснены их права и обязанности.

Заявленные отводы и результаты их рассмотрения ____________________________

Заявленные ходатайства и результаты их рассмотрения ________________________

Оглашен протокол об административном правонарушении от __________ № __,

а также иные материалы дела:____________________________________________________

                                                                        (излагается событие административного правонарушения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заслушаны объяснения, показания, пояснения, заключения лиц, участвующих в деле:________________________________________________________________________

(физического лица, законного представителя юридического лица, других участников производства  по делу об административном правонарушении) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Исследованы документы и иные доказательства по делу об административном правонарушении: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении № _____

административной комиссией принято постановление (определение): ________________

Голосовали: ____________; за - ________; против - ________.

Председательствующий в заседании

административной комиссии ___________________              _______________________

                                                                                (подпись)                                          (ФИО)

Секретарь заседания

административной комиссии ___________________               ______________________

                                                                              (подпись)                                           (ФИО)
У Т В Е Р Ж Д Е Н 

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

                                                                 от 11 июня 2026 г.  № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

ПРОТОКОЛ № _____

об административном правонарушении

___________________                                                     «__» ________ 20__ г. ___ ч. ___ мин.

(место составления)

1. Я, _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)

составил(а) протокол об административном правонарушении в отношении:

2.   Сведения   о   лице,   в   отношении   которого   возбуждено  дело  об административном правонарушении ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, должностного лица, наименование юридического лица)

Адрес: ____________________________________________________________________

(место жительства гражданина, должностного лица, место нахождения  юридического лица)

Дата рождения __/__/____ г. Место рождения ______________________________________

_____________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность ____________________________________________,

серия _______, номер _________, где и кем выдан __________________________________

___________________________________________________, дата выдачи _______________

Место работы, должность _______________________________________________________

3. ИНН _______________________________________________________________________

(для юридических лиц)

4. Данные о законном представителе (защитнике) __________________________________

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., документы, удостоверяющие полномочия законного              представителя (защитника) (наименование, номер)

5. Данные о потерпевшем _______________________________________________________

                                        (ФИО, адрес места жительства, телефон)

_____________________________________________________________________________

6. Описание совершенного правонарушения.

6.1. Место, дата и время совершения ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

6.2. Существо правонарушения __________________________________________________

                             (подробное описание существа административного правонарушения,

_____________________________________________________________________________

часть и номер статьи закона, предусматривающего административную

_____________________________________________________________________________

ответственность за данное правонарушение,

_____________________________________________________________________________

ссылки на нормативные правовые акты, регулирующие нарушенную норму)

_____________________________________________________________________________

7. Права и обязанности лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях:

8.1. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников
.

8.2. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном  правонарушении,  вправе  знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической  помощью защитника, а также иными процессуальными правами
.

8.3.  Дело  об  административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении.  В  отсутствие  указанного лица дело может быть рассмотрено лишь  в  случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени  рассмотрения  дела  и  если  от  лица  не поступило ходатайство об отложении  рассмотрения  дела  либо  если  такое  ходатайство оставлено без удовлетворения
.

мне разъяснены (___________________)   (________________________________________).

                                                   ( подпись)                                                            ( Ф.И.О.)

9. Факт совершения правонарушения подтверждают свидетели:

9.1. Фамилия ________________ Имя ________________ Отчество ____________________

_____________________________________________________________________________

(адрес места жительства, телефон)

9.2. Фамилия ________________ Имя ________________ Отчество ____________________

_____________________________________________________________________________

(адрес места жительства, телефон)

10. Обстоятельства, смягчающие административную ответственность

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

11. Обстоятельства, отягчающие административную ответственность

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

12. Протокол составлен _________________________________________________________

(в присутствии лица, в отношении которого ведется дело, либо в его отсутствие)

13. Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, или его представителя __________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________ /_______/ _____________________________ 

                                                                                                ( подпись)                          (Ф.И.О.)

14. Ходатайства (заявлены, не заявлены, существо заявленных ходатайств) _____________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________ /_______/ _____________________________

                                                                                                (подпись)                          (Ф.И.О.)

15. К настоящему протоколу прилагаются _________________________________________

                                                                       (объяснения, материалы фото- и видеосъемки, иные документы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

16. С протоколом ознакомлен(а) ___________ ______________________________________

                                                                         (подпись)                                   (Ф.И.О.)

17. Подпись должностного лица, 

составившего протокол ___________________ _____________________________________

                                                                     (подпись)                                   (Ф.И.О.)

17. Копию протокола получил(а) ___________ _____________________________________

                                                                            (подпись)                                  (Ф.И.О).

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Форма извещения о рассмотрении дела об административном правонарушении Администрации МР «Гергебильский район»
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АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ГЕРГЕБИЛЬСКИЙ РАЙОН»
368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, 

с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

тел:(872255) 23-2-01, факс: 23-2-46,

 e-mail:mogergebil@yandex.ru
www.гергебиль.рф

ИНН 0508005866 ОГРН 1040500814089

КПП 050801001 ОКПО 04046915

                      дата                           № ___

            На _________


	 

(Кому) 

(Куда)



ИЗВЕЩЕНИЕ

о рассмотрении дела об административном правонарушении № ______

Административная комиссия Администрации МР «Гергебильский район» извещает Вас, что возбужденное в отношении Вас дело об административном правонарушении № _____, ответственность за которое предусмотрена ч. ___ ст. ___ Кодекса об административных правонарушениях Республики Дагестан, будет рассмотрено «___» ________ 20___ года, в ___ часов ___ минут по адресу: 368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района, Республики Дагестан.

В случае неявки, не заявления ходатайства об отложении рассмотрения дела, дело об административном правонарушении будет рассмотрено без Вашего участия в соответствии со ст. 25.1. КоАП РФ.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

Председатель

административной комиссии                    ____________                   _________________
                                                                              (подпись)                         (расшифровка подписи)
            м.п.

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Образец запроса
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АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ГЕРГЕБИЛЬСКИЙ РАЙОН»
368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, 

с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

тел:(872255) 23-2-01, факс: 23-2-46,

 e-mail:mogergebil@yandex.ru
www.гергебиль.рф

ИНН 0508005866 ОГРН 1040500814089

КПП 050801001 ОКПО 04046915

                      дата                           № ___

            На _________


	 

(Кому) 

(Куда)



Запрос

В производстве административной комиссии Администрации МР «Гергебильский район» находится дело об административном правонарушении № ________, предусмотренном ч. ____ ст. ____ Кодекса об административных правонарушениях Республики Дагестан, в отношении _________________________.

Рассмотрение дела назначено на «___»________ 20__ года на ______ часов ______ минут.

Для выяснения всех обстоятельств рассматриваемого дела просим Вас в срок до «___»________ 20__ года предоставить информацию о_____________________________.

Ответ на данный запрос просим направить __________________________________.

Председатель

административной комиссии                           ____________            _________________
                                                                      (подпись)              (расшифровка подписи)
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

	№ п/п
	Дата регистрации
	Исходящий номер и дата полученного документа
	Наименование должностного лица, органа, от которого поступил документ
	Наименование документа и краткое содержание
	Ф.И.О. и подпись исполнителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6


УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Журнал

регистрации исходящих документов

	№ п/п
	Дата и номер регистрации 
	Наименование должностного лица, органа, которому адресован документ, адрес
	Наименование документа и краткое содержание
	Исполнитель
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6


УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Журнал
регистрации протоколов об административных правонарушениях, поступивших на рассмотрение комиссии
	№ п/п
	Дата поступления
	Должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол 

(кем составлен)
	ФИО нарушителя
	 Статья КоАП РД (РФ)
	Принятое решение по делу

	1
	2
	3
	4
	7
	8

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Журнал

регистрации и учета дел об административных правонарушениях

	№ п/п
	№ дела (№ дела по предыдущей регистрации)
	Ф.И.О.  правонарушителя (наименование юридического лица)
	Наименование   органа (должностного лица), составившего протокол
	Статья Закона Республики Коми
	Дата  регистрации дела
	Дата рассмотрения дела
	Результат рассмотрения дела
	Обжалование (кем обжаловано, дата и исх.№)
	Дата и результат рассмотрения жалобы (протеста)
	Дата вступления в законную силу
	Дата обращения к исполнению

	
	
	
	
	
	
	
	возврат протокола                       исх.№, дата
	назначено наказание
	производство прекращено (основания прекращения)
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

МР «Гергебильский район»

от 11 июня 2026 года № 01-05/55
Административная комиссия

Администрации МР «Гергебильский район»

368250, ул. Наиба Идриса, д.№ 7, с. Гергебиль, Гергебильского района,

Республики Дагестан

Журнал 
учета постановлений, переданных судебным приставам-исполнителям

	№ п/п
	№ дела
	Ф.И.О. (наименование юридического лица) должника
	Дата направления
	Дата возврата
	Причина возврата
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� Необходимо указать место рассмотрения дела об административном правонарушении.


� Необходимо указать состав административной комиссии, ФИО членов комиссии. 


� Необходимо указать номер части, статьи и реквизиты закона субъекта Российской Федерации об административных правонарушениях.


� Необходимо перечислить ФИО и процессуальный статус лиц, участвующих в заседании административной комиссии (лицо, в отношении которого возбуждено производство по делу, его представитель (защитник), свидетели, понятые, потерпевшие).


� Необходимо указать способ извещения и реквизиты уведомления о вручении почтового отправления.


� Участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации, статьей 25.1 КоАП РФ.


� Необходимо указать вид постановления или определения в соответствии со статьей 29.9 КоАП РФ.


� Данная графа не заполняется в случае отсутствия полномочия законного представителя (защитника).


� Данная графа не заполняется в случае отсутствия потерпевшего.


� Статья 51 Конституции Российской Федерации.


� Часть 1 статьи 25.1 КоАП РФ.


� Часть 2 статьи 25.1 КоАП РФ.





